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NAVODILA ZA UPORABO — eCREATOR

1. ADMINISTRATOR

Na spletni strani www.ecreator.si je predstavitvena stran podjetja. Za registracijo novega podjetja,
izberite na desni strani menija, v stolpcu polje Registracija.

Prii

Demo (preizkusna) verzija

Odpre se novo okno, in vpisite vse podatke. Pomembno je, da v polje Email vpisete veljaven naslov,
kamor prejmete aktivacijsko kodo. Ko so vpisani vsi podatki, dokoncajte z gumbom Registrijaj se.

Ustvari uporabniski racun
Prvi mesec uporabe je brezplacen!
Uporabnisko ime: npr. ime. priimek [E * Presledki so nedovoljenil
Geslo: Geslo (@ * Geslo mora vsebovati vsaj 8 znakov.
Ponovi Geslo ®
Ime: Ime uporabnika *
Priimek: Priimek uporabnika *
Email: someone@mail.com b
Mobitel: +386 X X000 XXX N
Telefon: +386 X X000 XXX
* Obwezna polia!
= ti emaila!
\/

Takoj po poslani zahtevi za registracijo podjetja, prejmete sms sporocilo z aktivacijsko kodo in hkrati
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na email naslov, ki je bil naveden na registrskem obrazcu. Za dokoncanje registracije, prepisite

aktivacijsko kodo in pritisnite gumb Aktiviraj.

Aktivacija - email
Was ratun potrebuje aktivacijo emaila.

Ob registraciji je bila poslana aktivacijska koda na email
W primeru, da emaila niste prejeli, prosimo preverite vsiljeno posto:

Email: 13@gmail.com

Zamenja] email nasloy

/—\

>
Vpisite kodo, ki ste jo prejelD
N

v

n? Prijavi se »

N

Se zelite pnjaviti z drugim rac

Po uspesno opravljeni registraciji podjetja, ste prijavljeni v sistem eCreator. Na levi strani so navedeni
vsi programi, ki so na voljo za uporabo. Za zacetek uporabe programa, je potrebno nastaviti dolocene
postavke Vasega podjetja. Zacnite z vpisom podatkov Vasega podjetja. Izberite polje

Administrator ==—————=23  Upravljanje Podjetja. Za vpis podatkov podjetja, izberite Dodaj novo

Podjetje.
< Administrator
Upravljanje P

Pridruzi se podijetju

Priporotila

Novice Pridruzi se
Zaloge
Potni nalogi Za uporabo dolotenih storitev v sistemu eCreator se je potrebno pridruziti Podjetju
Plate ) ; :

Storitve, ki zahtevajo skupino za delovanje:

Blagajna

93 o Ratuni
Spletna trgovina Blagajna

- o Zaloge
Rezervacije o Plate
Statistika / Porotila ¢ Spletna trgovina
Rezervacije

Ankete o Statistika / Porotila

Splosni pogoji

Odpre se novo okno, kamor vpiSete le kratko ime svojega podjetja ter davéno Stevilko. Sistem bo
samodejno izpolnil osnovne podatke Vasega podjetja. (Podatki so pridobljeni s spletni strani www.inetis.com). Zelo
pomembno je, da je davcna Stevilka pravilna, saj za spremembo le —te je potrebno poklicati skrbnika
(to je odgovorna oseba podjetja eCreator) in zaprositi za popravek.
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Dodaj novo Podjetje

Naziv podjetja

Kratko ime podjetja d.o.o.
Davcna Maticna

Ka <1234567 anje davine stevilke zahteva rotno potrditev s strani ekipe eCreator

Po vpisu se odpre okno, kjer se izpiSejo vsi podatki. Na voljo so tudi moZnosti za izbiro mese¢nega
paketa. Odlocite se na podlagi potreb, mozno je pa tudi spreminjanje paketa. Npr., e se na zacetku
odlocite le za uporabo programov in bi Zeleli razsiriti uporabo na paket z raCunovodstvo ali
racunovodstvo z vnasanjem podatkov, lahko to storite kadarkoli.

Dodaj novo Podjetje

Naziv podjetja
0]

Davéna Maticna

75,54, 6233257200

Kasnejge spreminjanje davine Stevillke zahteva refno potrditev s strani ekipe eCreator

| Pridobljene podatke o podjetju shrani. Podatki se pridobijo s strani http://ddv.inetis.com/
Podatki se pridobijo na pedlagi matiéne in davéne Stevilke

Pridobljeni podatki podjetja:

Dolg naziv:

Naslov: TRI ULICA 1

Posina Stevilka 4000 KRANJ

Zavezanec za DDV

Transakcijski racun: S156° + Ju™0ui 80 1™

45€ | mesec
95€ | mesec + racunovodstvo
145€ | mesec + racunovodstvo + vnasSanje podatkov

Prvi mesec brezplacnor

PaloZnica bo posiana preko emaila 1 krat mesedno, ok pladia poloZnice bo-8.dni
Maroéning za upommbo sistem:

2 ¥ na;

Program izdela celoten vpis podjetja samodejno. Podatke preverite in v primeru sprememb na to
opozorite skrbnika programa. Takoj ob aktivaciji se pricne odstevati Cas, ki naznanja potek prvega
meseca brezplaéne upora be. (Brezplacna uporaba je le za podjetja, ki zaenjajo na novo).

Bodite pozorni na referencno Stevilko podjetja, ki Vam jo dodeli program. Ta je pomembna za
nadaljnje delo, ki je povezano z racunovodstvom (Ce ga izberete v paketu). Referenc¢no Stevilko
sporocite racunovodkinji in ji tako omogocite dostop do vase baze. Zaradi omogocenega vpogleda v
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Vase vnose, je poslovanje bistveno hitrejse, preglednejse in predvsem, brezpapirno.

Podjetje
. 137 PTCWMION JC UL TUTE Y SPOFTU

Trenutno Podjetje v upravljanju
Tamoe e L AN SNSRI TURE

Referencna stevilka podjetja

Racun skupine aktiven Se:

31 dni 23 ur 59 min 18 sec

Informacije o podijetju:

Direktor

MNaslov podjetja- TRI ULICA 1, 4000 Kranj
Davina Stevilka: 77774

Matit na Stevilka: L38765700°

Da bi bili dokumenti opremljeni z vsemi potrebnimi podatki o Vasem podjetju, ste lahko zelo
kreativni pri izdelavi dokumenta, ki bo sluzil kot firma papir podjetja. Opremite ga lahko z logotipom
(v glavi dokumenta) in podpisom (v nogi dokumenta). Vse kar je potrebno narediti je izdelati logotip
podjetja (v dologenih merah), ga shraniti na racunalnik in potem v levem stolpcu pri okencu Logotip izbrati
gumb lIzberi logotip. Vse dodatne nastavitve dokumenta urejate poljubno. Enako uredite svoj podpis,
ki ga predhodno skenirate in shranite na racunalnik in nato nalozZite v program.

Izberi datoteko | Nob

1

datoteka ni izbrana

Noga dokumenta
Dovoljeni tipi slike: .gif. .jpeg,
Maksimalna velikost slike:

{

png

Podpis
| Izberi datoteko

lobena datoteka ni izbrana

Glava dokumenta '
Velikost:

px

MOJE PODJETJE d.o.0. Poravnava:

: Brez v

V nasem podjetju zelo cenimo zvestobo uporabnikov, zato tudi nagradimo vsakega, ki pomaga pri
rasti uporabnikov v sistemu eCreator. Z vsakim Vasim priporoCilom in aktivnim novim
uporabnikom, Vas nagradimo z 10% znizanim mesec¢nim racunom. Vse kar je potrebno narediti je,
da posljete povezavo do priporocila novim uporabnikom.
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£ vsako aktivno stranko si lahko zniZate mesecno narofnino.
Aktivna stranka vam lahko prinese 10% popusta.

Priporoci stranko

T Priporoci stranko
ﬂr Z vsako aktivno stranko si lahk
. Aktivna stranka vam lahko prine http:/fwww._ecreator.si/login/signup.php?r=121&mu=3
Administrator
Upravijanje Podjetja Povezava do priporocila: Qr povezava do priporoé”a
Uporabniki hitp: /fwww.ecreator siflogin/signu
Podjetje
zaposieni Qr povezava do priporo
Logotip
Bon rafun E E
Podp .I r

Navodila za uporabo programa eCreator Www.ecreator.si



Cotoatyf

2. RACUNI

Poglavje Racuni je zelo pomembno za zacetek poslovanja, saj je potrebno vnesti zacetne postavke,
kot so na primer kupci, dobavitelji, artikli, storitve, zaloge, cene itd. Podrobneje v nadaljevanju.

Najprej pricnete z vnasanjem poslovnih partnerjev, ki so lahko Kupci, dobavitelji ali oboje.

V glavnem meniju levo izberete Rauni == Kupci.

Partnerji so lahko fizi¢ne ali pravne osebe. Po vecini

ik PO g, podjetnikov, bo izbralo partnerja podjetje, zato za
7T vnos kupca izberete Dodaj podjetje. (ce je Va3 kupec fiziéna

Administrator oseba, izberete Dodaj fizicno osebo).

Upravijanje Podjetja .

Uporabniki KUpC|

Podjetje

Zaposieni Iskanje ratunov...

Logotip Tip kupca. . v Vrstakupca.. v

Bon ratun :

_ Vidnost v blagajni. v 158 |

Priporotila )
Racuni | O

Kupci Za hiwrejSe poslovanje vam priporofamo. da vnesete £im vef kupcev,

Izdani ratuni tako boste

Predracuni « Lafje oziroma hitreje izpolnjevali ratune

Prejeti ratuni + Imell pregled nad zgodovino dogodkov, ki se nanasajo na kupca

o - » Lahko hitreje dostopali do kontaktnih podatkov kupca
Rigjeink + Obvescali kupce o novostih
Pooblastila

Odpre se novo okno Vnos partnerja —>» Podjetje. Za ¢im boljSi pregled Vasega poslovnega
partnerja, svetujemo, da izpolnite ¢im vec podatkov, kar bo olajsalo nadaljnje delo pri poslovanju.
Podobno, kot pri osnovnem vnosu Vaseg podjetja, program poisce vse podatke o iskanem podjetju
na podlagi Naziva podjetja ter davcéne Stevilke, ki jo vpiSete in pritisnite gumb Pridobi podatke o
podjetju. Podatki, ki niso bili izpolnjeni v polja, niso v bazi www.inetis.com in jih lahko vnesete sami,

rocno. Obvezno pritisnite gumb Shrani, da bodo vsi podaki, ki ste jih vnesli shranjeni.
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Podatki podjetia

Matiéna Stevilka:

Vnos partnerja - Podjetje

Privzeti rok platila Prikati v blagajni

B . B © Da & Ne
Privzeti popust Diohavitel]

D Da ® Me

Status Obdobje plaila

ohicajen v MNedefinirana T
Jezik

Siovenski

- http; //ddv, instiz.com na podlegi matitne &l devine
Naziv podjetja;

—
Ime kontakine osebe
Ulica:
Siavenia
Postna st.:
Mobilni telefon:

Fax:

Pridobi podatke o podjetju

—————

Priimek kontaktne osebe

Hina 3t.:

Kraj:

Telefon:

Email:

Prawna oblika:

|zben pravno obiiko... T

IO &t za DOV:

Zavezanec za DDV
ni podatia T

IBAN
Domata stran:

Cipombe

Dodatni text na racunus:

Finanéni podatki

Ko je podjetje v bazi in shranjeno, je potrebno dolociti ali gre za Kupca ali Dobavitelja.
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Kupcl
Iskanje racunowv...
Tip kupca... T \irste kupes . T Vidnost v blagani.. T
. - Dobavitel
. o Diobenited]
» ™ o rtiksl JE viden v btagajnl.
. " Avrtikal Nl widen v blegani
Maziv E-mail
@ -2 DRUZBA 74 USTVARIANIE, RAZVOJ IN TREEMIE ELE .

Pomen simbolov:

Z izbiro X gumba, pobriSemo vnose

X

S svinénikom popravimo, dopolnimo vnose

Ko se prikaze oko modre barve, pomeni, da je v nasem primeru kupec viden v blagajni oz e je

.
-
vy Kljukica oznacuje ali je podjetje,ki smo ga vnesli kupec, ali dobavitelj
]
® oko sive barve, ni viden v blagajni.

Da bi dolocili za kaksnega partnerja gre Kupca ali Dobavitelja, se po vnosu postavite na ikono
svincnika, ki omogoca popravke oz. dopolnitve vnosa. Kliknete na svincnik in odpre se okno za
urejanje partnerja. lzberete ali Zelite, da je partner viden v blagajni ter dolocite ali je podjetje Vas
dobavitelj. Poleg tega, lahko dolocite Se dodatne parametre, kot so placilni rok, popust, itd.

Urejanje partnerja - Podjetje
Privzeti rok placila
8 E @ pa Ne
Privzeti popust Dobavitelj
0,00 ® Da Ne
Status Obdobje placila
obicajen v | Nedefinirano v
Jezik
Slovenski v

Navodila za uporabo programa eCreator Www.ecreator.si




3. ZALOGE

v v

Cotoakyl

Prvi korak pri zalogah je kreiranje Skladis¢. To je lahko sestavljeno iz ve¢ podskladisc. Npr. dolo¢imo
Glavno skladisce ter vsa podskladisc¢a, v kolikor je to potrebno, sicer ostanemo pri glavnem skladiscu.

V drugem koraku dolo¢imo blagovne skupine.

Podatki o blagovni skupini

Naziv blagovne skupine Barva blagovne skupine
I:l # Prikaziv blagajni
Crpis
P
Enota mere
lzberi enoto mere... T

Blagovne skupine

Stopnja za DOV( Prodajni oz izstopni DOV} Stopnja za DDW( Mabavni oz. vstopni DDV

Iskanje blagovnih skupin... Pty

‘e blagowne skupine ¥

A 22% A

Artikli v blagowni skupini

G

Blagovna skupina prikazana v blagajni:

Biagowna skupina Nl vidna v blagajni

Vnesemo podatke o blagovnih skupinah., naziv, opis, mere.... Ti podatki so osnova za izbiro in vnos

artikla in storitve.

Artikli in storitve

Iskanje artiklow...

Artike! prikazan v blagajni:

L e TR
. Ariike] JE wden v blagain

Diobaviei].. v rsta.. v Tip... v

Izberemo, kaj Zelimo vnasati artikel ali storitev in odpre se novo okno za vnos vseh podatkov o artiklu

ali storitvi.
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Podatki o artiklu

Bifra:

Elagovna skupina:

[Eben blagpovno skupino.

Nazv:

Vrsta:

odaja blzga

Izhen dobavitelja

Garanciska doba:

Kolitina pakiranja

Mabavna cena

Prodajna cena brez DOV

Prodajna cena z DOV:

Dipis

Maximalen popust: 0 -blokadze®n. Tipartikla:

Ertna/Bar koda:

Sestaviien artikel

# Prikakiv blagajni

Enota mene:
ey

TR0 MeTe... T

Minimalna zaloga

Stopnja za DOV

o N,

Cotoakyl

Ko doloc¢imo artikel, moramo vedeti ali gre za
prodajno nabavni oz. sestavljen artikel npr.:
(definicija sestavljenega artikla je, da je celoto
mozno prodajati po enotah. Primer je pijaca: liter
soka je vnos nabavnega artikla in nato isti sok
oznacimo za prodajni artikel, ki dodatno rubriko
sestavljenega artikla). Po vnosu podatkov o
artiklu, obvezno shranimo vnos.

Sestavljzn artkel

Izberi artikel

Nazw koli¢ina  EM

Pomembno! Obvezno je vnesti najprej nabavni
artikel, Sele nato prodajnega!

Enako kot vnos kupcev in dobaviteljev je pomemben vnos Artiklov in Storitev. 1z glavnega menija na
levi izberete Zaloge =——2 Artikli in storitve. V primeru, da se ukvarjate s prodajo imate na zalogi
artikle, izberite Dodaj artikel.

Iskanje artiklowv...

=]

q D

Artikli in storitve

Sestavijenost... T

Blagowne skupine... ¥ Diobenvitad)... T irsta... T

Vidnost v blaggjni... ¥

S —

Odpre se okno, kamor vpisete vse podatke o artiklu. Cetudi ne vpidete vsega, imate vedno moZnost
dodajanja. Najbolje je izpolniti kar se da ¢im vec podatkov, kar Vam olajsa nadaljnje delo. Na koncu,
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Podatki o artiklu
Sifra:

Blagovna skupina:

Maximalen popust: 0-tloksds pop

100

Vrsta:

Prodajs biaga v

Izberi dobavitelja

Garancijska doba:

Koligina pakiranja
1.00

MNabavna cena

Cena brez DDV

Cena z DDV

Opis

Crina/Bar koda:

Sestavljen artikel

¥ Prikazi v blagajni

Tip artikla

Prodsjno - nsbavn v

Znamba:

Enota mere:

|zb=ri enoto mere. . v

Minimalna zaloga

Stopnja za DDV

0% v

Valuta

Sestavljen ariikel

a sestavijen artikel najprej shrani glavnega
Z tal kel najy h I

Specifikacije

Ca Belid artilku dodat specifikacije ga najprej shrani

Po koncanem vnosu artikla ali storitve, lahko le tem dolocite tudi Specifikacije. Gre za podrobnejsi
opis nekega artikla ali storitve in ni obvezen za vnos vsake stranke. Opis specifikacije je pomemben za
uporabnike, ki imajo v prodaji tehnicne izdelke, za lazjo predstavo npr: LCD televizije. Pri teh izdelkih
je veliko tehni¢nih podatkov, znamka, model, velikost, zmogljivost, serijska Stevilka, itd. V tem
primeru je smiselna uporaba opisa Specifikacija, kjer uporabnik lahko takemu izdelku doloci bolj
podroben opis izdelka, ki ga morda tudi prodaja preko nase spletne eTrgovine. Ker imamo lahko takih
artiklov zelo veliko, je uporaba Specifikacija priporocljiva zaradi lazje sledljivosti izdelka.

Pomembno je opomniti, da je za dolocanje teh specifikacij, je vedno potrebno najprej vnesti izdelek,
ga shraniti in Sele nato dolociti specifikacijo temu izdelku.

11
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Specifikacije

Maziv specifikacije

Dpis specifikacije

Po kon¢anem vnosu kupcev, dobaviteljev, zaloge in ali storitev je Ze vecinski del pripravljen, za
nemoteno delo s programom.

Nabava

Pregled nabav

Isl(a.rue_poartiklu lzdelaj porotilo - pregled nabavnih postavk po datumu

| |Sah § 032015 [Troazms

Iskanje po dobavitelju 2fi skiadiscu ..

Diohauts Izberi shladishe v

12
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Ko izberemo dodaj Nabavo, se odpre okno, kjer vpisemo

MNabava

St Nabave: podatke iz dobavnice nasih dobaviteljev.

Datum vnosa: .. . . ..
IR Podrocéje dobavitelja lahko vnesemo na dva nacina.
5t dobawnice: Diatum dobave: o
o 1. Ce je dobavitelj predhodno
S LT EEns vhesen v bazo, ga le izberemo.

2.V primeru, da je vnos prvi,

Bt. narogila: Datum narotila:

kliknemo ikono svin¢nik, vnesemo davcno Stevilko

Shiadiée: subjekta in izberemo opcijo Pridobi podatke o podjetju ter
Skladiste #1 v
opis shrani.
-
Dobavitelj
210 Podatki podjetja
Ulica: Hisna 5t
o Podatke crpame iz hiip:iddv.inetis.com na podlagi matcne ali davene.
Kraj: Postna 5t
NaziviFirma:
Drzava:
Slovenija
Matitna Stevilka: Davéna Stevika:
IBAN:
Slovenija
Email:
Slovenija
Ime kontaktne osebe Priimek kontaktne osebe

13
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Postavke

Dodajanje nove postavke

Naziv artikia(¥): &

Barkoda:

Kolicina: Nabavna cena:

Kol pakiranja: Prodajna cena:

Popust: DDV[ Vhodni ) 0% v
DDV 1zhedni ): e v

Sarzal Serija:

SKUPAL:

Pregled dodanih postavk v nabavi

Naziv Kol Kol. pak EM NC/EM R% PC/EM NChrezDDV St DDV Sara
Skupsj: 000E

Skupaj DDV: 0,00€

Pri dodajanju novih postavk, je postopek sledec: Iz dobavnice vnesemo naziv artikla ter koli¢ino in
stisnemo gumb dodaj artikel k nabavi. Cene ni potrebno v tem koraku vnasati, saj je bila vnesena Ze
koraku Zaloga / Artikli in storitve. Pri ceni je potrebno poudariti, da ne bi prislo do neparskih
odstopanj, se pri vnosu Postavke == Dodajanje nove postavke ==# v Nazivu artikla vnesemo nov
artikel, ki ga kar poimenujemo PARSKA IZRAVNAVA in dolo¢imo le postavko Kolic¢ina: 1, e je
zaokrozevanje potrebno na vzgor, in (minus) - 1, ¢e je zaokroZevanje navzdol, nato kliknemo Dodamo
ta artikel k nabavi. Tako bo v primeru odstopanja v centih pri ceni, izberemo postavko Parska
izravnava in vnesemo razliko v centih in znesek npr: 0,01 cent.

Nadaljujemo postopek z vsakim artiklom posebej. Po zakljucku stisnemo gumb Kreiraj prejeti racun
iz nabave. Ko prenesemo preverimo vse datume in po potrebi spremenimo in shranimo
spremembe.

Opozorilo: V primeru, da ima podjetnik racunovodstvo pri skupini Ecreator in vnasate prejete racune
sami, je smileno Kreiranje prejetega racuna iz nabave, saj se na ta nacin ne moremo pozabiti vnosa
prejetih racunov. Prav tako je pomembno, da dokument skeniramo in z gumbom disketa == izberi
datoteka, poisces na katerem mestu je shranjena in jo dodamo. Predlagamo, da si v namizju izdelate
mapo za Prejete racune, kamor se shranjujejo vsi dokumenti.

Vnos Prejetih Racunov, sestavljenih iz vecih dobavnic je poenostavljen. Ker se vsi vnosi nabave (ki se
veZejo na en racun) shranjujejo. Ko prejmemo prejeti racun za te iste nabave, jih program izvozi
iznabave, torej se izognemo dvojnemu vnosu. Postopek je sledec: Postavimo se na pozicijo

Racuni == Prejeti raduni ==2 Vnesi prejeti racun in v njem izpolnimo datum, dobavitelja in znesek
ter izberemo gumb Shrani in nadaljuj na vnos postavk. Odpre se novo okno, kjer pois¢emo

14
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Nabavnica

Artikle lahko prenesete tudi iz nabavnice. [zberite Stevilko nabave in
izberite "Doda] postayke™

Nabava: | Nabava #36 - 14.10.2014) @
Nabava #42 - 20.03.2015
Beliil Nabava #41 - 03.03.2015
Nabava #40 - 16.02.2015

Nabavnica

S klikom na puscico izberemo vse Nabave, vezane na Prejeti racun. Kon¢ni se mora ujemati s
Prejetim racunom.

V primeru, da prejeti racun ni vezan na nabavo (prejeti racuni za storitve- telefon), vnesemo prejete
racune z gumbom Rocni vnos artikla in prepiSemo vse postavke iz Prejetega racuna.

Dokurnent 5t.: 10

Izberi artikel | storitev
B ~ =4 Rotni vnos artikla

Kolicina Popust Fiksni popust

Stopnja DDV~ Cena z DDV
0% v

Nabavnica

Artikle lahko prenesete tudi iz nabavnice. Izberite Stevilko nabave in
izberite "Dioda] postavke™

Nabava: MNabava #36 - 14.10.2014 =

15
Navodila za uporabo programa eCreator Www.ecreator.si



Cooakyl
4. BLAGAJNA

eBlagajna je namenjena vsem podjetnikom, ki imajo konéne kupce., npr.: (lokali, gostilne, butiki,
frizerji, kozmeticni saloni, lekarne, trgovine na splosno...). eBlagajna omogoca izdajanje racuna na
podjetje- original racun ali zgolj, kot obic¢ajen racun brez naziva. Priporoceno je, da se za dolo¢ene
storitve, npr. kozmeticni salon, vnesejo podatki stranke- ime, priimek, email, gsm, kar omogoci lazjo
izdajo racunov, ker so Ze v bazi in preglednost obiskov. Hkrati pa podatki tudi sluZijo za posebne
priloZznosti, kot so voscila, kolicinski popusti, akcije in vsesplosSno obvescanje o novostih vasega
poslovanja.

4.1 Kreiranje racuna v eBlagajni
4.1.1. Hitri racun

Namenjen uporabnikom z veliko frekvenco strank in izdajo obicajnega racuna. Prvi korak za kreirane
racuna je izbor blagovne skupine, v kateri izberemo artikel/storitev. Zato je pomembno, da so
predhodno vneseni blagovne znamke, artikli/storitve, ki jih kasneje za zacetek uporabe

bogo

Administrator

Za zacetek iz glavnega menija izberemo podrocje Blagajna in nato odpri
blagajno.

Odprtirauni: 2 Iskahik Blagajna Natalja Krizmaniz '1
Izberi racin.. . 4 13

Brezalko...
pijace

guma lgrace Krilo

Tople
precedi

Kupei Barkoda
&" Izherite kupca.. - .",1‘ e @ 0 Q 0

Kupec Skupaj za plagilo: 0,00 €
Si  Mazv SWadite  Koieina  Kol.pak Enota WPC Popust DOV IZnesekzDDV

V drugem koraku odpremo blagovno skupino in se na levi strani menija odprejo zavihki artikli ali
storitve.

Po izbiri Zelenih artiklov ali storitev, kliknemo nanj in ga potrdimo v zelenem polju (kljukica). S tem
potrdimo narocilo in se prenese na racun. Po vnosu vseh artiklov ali storitev racun zaklju¢imo. Na
voljo sta dva nacina. Hitri nacin je moZen le pri gotovinskem placilu. S pritiskom na ikono printerja.
Drugi nacin je izbor kljukice, ki pokaZe vse nacine placila- gotovina, kartica, deljeno, izdajnica, darilni
bon,... Izberemo Zeleno placilo in zaklju¢imo racun.
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Calprti raéuni: 1 Ishalnik Blagajna
Izberi ratun... - “

£aj Coca Cola JUP Jupl sok

oaL steklenitha Brezalko...

pijate

Krilo

Tople
predjedi

Kupeci Barkoda
‘?’ Izberite kupca.. e i i | e @ @ » 0 o

Kupec: Skupaj za plagile: 0,00 €
Bifra  Maziv Skladitée  Kolicina Kol pak. Enota MFC  Popust DOV Zneseh zDOV
Legenda

S pritiskom na gumb, se vrnemo v osnovni meni.

Kreiranje novega kupca.

Hitra tipka za izdajo gotovinskega racuna.

Pregled Ze izdanih racunov- zgodovina .

Brisanja posameznega artikla ali storitve.

Odpiranje pozicij, mize, stoli, sobe, novo podjetje ali nova stranka.

Brisanje celotnega racuna.

Izdaja racuna na razli¢ne nacine, glej tabelo spodaj.

A0SO D00

Nacin placila . - ; ; -
Omogoca raztlenjeno placilo enega racuna. Npr. vsak placa posebej.
3407-
@, DELJENC PLACILO . . o o .. .. .
4134 Za izstavljanje racuna podjetjem v blagajni oznaimo placilo kot nepla¢ano, nato v
- osnovnem meniju odpremo pozicijo izdani racuni, pois¢emo podjetje in sprintamo
NEPLACANO .
racuna na A4 format.
Q GOTOVINA i &
‘- Gotovinsko pladilo.
a KARTICA Placila s karticami, izberemo Zeleno vnesemo znesek in zaklju¢imo.
Izdaja dobropisa.
_=f DOBROPIS
Izdajnica omogoca mesecni zbirnik artiklov ali storitev. Postopek ob izdaji racuna je
W IZDAJNICA enak, kot pri opciji Neplaéano.
DARILNI BON Omogoca izdajo darilnih bonov stranki.
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Cotoatyf

Delovna mesta -Pred uporabo blagajne, se dolocijo delovnha mesta, npr.: v salonu so stoli, v hotelu so

sobe, v lokalu so mize.

Cenik - Se izdela avtomatic¢no, na podlagi vnesenih artiklov in storitev.

Porocilo

Pregled prejemkov

W N 30 M

Prikaz po:

Od datuma Do datuma

Q@ M v o5 v @ @ wer Y| 205

Po To S €& Pe S0 Ne Po To S e Pe
1

21 3] 4] s s 7] & i, O B

ol 10} 11| 12| 13l Wl 15 oi w 0l 12 B

16 17| 12l 1o] 2p] i 2 16, 17 18 18 20

2 7| #| 76| 77 W B TR E

14

25

Ne

13

3

Tipi raunov
Radun

Dobropis

Swomo

omisgsha prodaja
Blagajnisk radun
Trgovshi radun
Radun - dobautiics

Pregled vseh prejemkov lahko preverjamo
na tri nacine.

0 Po uporabnikih

0 Po delovnih mestih

0 Skupaj
Dolodite datum od do, nato oznacite Zeleni
nacin in tipko izpisi. Izpiskov ni potrebno
printati, saj so vedno dostopni za celotno
obdobje.

Obratovalni cas je na voljo uporabnikom, ki podpirajo poslovanje rezervacij.
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